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CHAMADA PÚBLICA MCTI/FINEP/FNDCT/CENTROS TEMÁTICOS 2024 
 
 

TELAS DO FORMULÁRIO DE APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA 
 
As imagens a seguir reproduzem as telas da plataforma de Apoio e Financiamento da Finep, 
exibindo os campos do Formulário de Apresentação de Proposta (FAP) da chamada pública 
“CHAMADA PÚBLICA MCTI/FINEP/FNDCT/CENTROS TEMÁTICOS 2024”. 

Antes do preenchimento da proposta, é recomendada a leitura atenta do edital e seus anexos 
na página da chamada pública, do manual do cliente da plataforma de Apoio e Financiamento 
(disponível no menu “Ajuda”) e os tutoriais disponíveis na página do edital para efetuar o 
cadastro e para o preenchimento da proposta (em formato PDF e vídeo). 

Dúvidas a respeito do conteúdo da presente Seleção Pública deverão ser dirigidas 
exclusivamente para o endereço eletrônico cp_centrostematicos2024@finep.gov.br. Dúvidas 
referentes à plataforma Cadastro de Clientes deverão ser encaminhadas para 
cp_dact@finep.gov.br. 

Vale observar que o preenchimento da proposta ocorre em 5 etapas com diferentes atores: 

1. Definição do Coordenador Geral (executada pelo Representante Legal ou Operador da 
Executora); 

2. Dados Gerais da Proposta (executada pelo Coordenador Geral indicado na etapa anterior); 
3. Preenchimento do Subprojeto (executada pelo Coordenador Geral ou pelo Coordenador do 

Subprojeto indicado na etapa anterior); 
3.1. Dados gerais do subprojeto e equipe científica; 
3.2. Atividade: Metas e cronograma físico; 
3.3. Relação de Itens; 
3.4. Orçamento consolidado; 
3.5. Anexos. 

4. Consolidação da Proposta (executada pelo Coordenador Geral); 
5. Aprovação da Proposta (executada pelos Representantes Legais de TODAS as Instituições 

que participam da proposta). 

A tela de cada etapa e algumas orientações adicionais são apresentados a seguir: 

 

http://www.finep.gov.br/chamadas-publicas/chamadapublica/752
https://financiamento.finep.gov.br/
http://download.finep.gov.br/Tutorial_Cadastro_Nao_Reembolsavel_SISGON.pdf
http://download.finep.gov.br/Tutorial_Cadastro_Nao_Reembolsavel_SISGON.pdf
https://download.finep.gov.br/Tutorial_Preenchimento_Propostas_Nao_Reembolsavel_SISGON.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=ZUA2VSOMuG4
mailto:cp_centrostematicos2024@finep.gov.br
mailto:Cadastro%20de%20Clientes
mailto:cp_dact@finep.gov.br
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1. Definição do Coordenador Geral 
Usuário: Representante Legal ou Operador da ICT Executora 
 

 
 
Observação: 
• Para que uma pessoa seja indicada como Coordenador Geral, ela deverá estar previamente 

cadastrada no Sistema e, preferencialmente, estar vinculada com a ICT Executora. 
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2. Dados Gerais da Proposta 
Usuário: Coordenador Geral 
 

 
 
Observações: 
• O campo da executora do projeto já virá preenchido com os dados da Instituição que iniciou 

o preenchimento da proposta e não poderá ser alterado. 
• Para que outras Instituições sejam incluídas como Proponente e Coexecutoras, elas deverão 

estar previamente cadastradas e ter seu cadastro moderado pela Finep. 
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Observação: 
• Conforme definido no edital, será permitida a inclusão de apenas 1 Subprojeto. O Sistema 

não permitirá a sequência do preenchimento caso tente-se incluir mais subprojetos; 
• Para que uma pessoa seja indicada como Coordenador do Subprojeto, ela deverá estar 

previamente cadastrada na plataforma; 
• O Coordenador do Subprojeto pode, mas não precisa, ser a mesma pessoa que Coordenador 

Geral do Projeto. 
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Observação: 

• Nestes campos, deverá ser feito o upload dos documentos previstos para a proposta; 
• Eventuais cartas de manifestação de interesses por Empresas Interessadas deverão ser 

anexadas no 2º campo de anexos com tipo “Carta de Manifestação de interesse da empresa 
interessada (conforme modelo do Anexo 5)”, sendo permitido que todas as cartas sejam 
encaminhadas em um único arquivo do tipo Zip; 

• Caso necessário apresentar a declaração do Anexo 6, esta deverá ser incluída no 2º campo 
de anexos com o tipo “Declaração para solicitação de equipamentos/material permanente 
de pequeno porte (conforme modelo do Anexo 6)”. 
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3. Preenchimento do Subprojeto 
Usuário: Coordenador Geral ou Coordenador de Subprojeto (quem iniciar a atividade no sistema 
primeiro seguirá como responsável) 
 
Observação: 
• O preenchimento do Subprojeto é dividido em 5 etapas, sendo necessário concluir o 

preenchimento de uma etapa para seguir para a próxima, mas também sendo possível 
retornar. 

 
3.1. Dados gerais do subprojeto e equipe científica  

 

a. Aba “Dados Gerais” 
 

 
 
Observação: 
• Deve-se atentar para a linha temática escolhida, visto que cada linha representa um Grupo 

de Concorrência distinto no Edital. 
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Observação: 
• Para esse edital, as informações preenchidas na tela do projeto, podem ser transcritas para 

o Subprojeto ou o texto apresentado pode ser reelaborado, desde que coerente com o texto 
os Dados Gerais da Proposta. 
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b. Aba “Campos específicos”: 
 
Nesta aba, deverão ser apresentadas as informações solicitadas no item 4.9 do edital, bem como 
outras informações necessárias à Análise de Mérito da proposta. 
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Observação: 
• Caso alguma das informações solicitas esteja disponível em documento externo, poderá ser 

anexado um arquivo com a informação, sendo necessário referenciar no campo 
correspondente; 

• Para facilitar a identificação dos documentos, preferencialmente, deve-se incluir a letra do 
item que complementa, conforme imagem acima. 

 

c. Aba “Equipe Científica”: 
 

 
Observação: 
• O Coordenador do Subprojeto será incluído automaticamente, sendo necessário preencher 

algumas das informações; 

• Será obrigatório que a Equipe contenha (exatamente) uma pessoa com a função 
“Coordenador de subprojeto”, sendo possível adicionar pessoas com as demais funções. 
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3.2. Atividade: Metas e cronograma físico 
 

a. Aba “Infraestrutura” 
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Observação: 
• Neste campo, de acordo com as respostas às perguntas, será solicitada comprovação, que 

poderá ser atendida com o envio de um link de acesso à informação ou pelo upload de um 
documento, exceto para a primeira pergunta que permite apenas a comprovação por link. 

 

b. Aba “Cronograma e marcos de acompanhamento” 
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Observação: 

• O Cronograma físico deverá apresentar as metas do Projeto de Pesquisa a ser realizado. A 
infraestrutura necessária deverá estar inserida nessas metas; 

• Cada Meta cadastrada no primeiro campo será transferida para o gráfico de Gantt (segundo 
campo); 

• Cada Meta deverá ser desdobrada em, pelo menos, uma atividade. Para incluir atividades, 
deve-se clicar no ícone “+” ao lado da meta. Para excluir atividade clicar no ícone com uma 
lixeira ao lado da atividade; 

• O momento de início e término de cada atividade, bem como sua duração, podem ser alte-
rados através do Gráfico; 

• Ao incluir cada atividade, serão solicitados os campos da imagem a seguir, que podem ser 
editados clicando 2 vezes na atividade. 

 
Observação: 
• O Indicador Físico deverá ser definido, sempre que possível de caráter quantitativo, que 

sejam mais adequados para aferir o término da execução de cada atividade considerada, 
informando quantidades e unidades de medida. 
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3.3. Atividade: Relação de Itens 

 
Observação: 
• Para todas as rubricas, sempre que possível os itens devem ser agrupados, por exemplo, 

um equipamento e seus acessórios, materiais de consumo de um mesmo tipo/finalidade, 
serviços semelhantes que poderão ser contratados em conjunto. 

• Nesta aba, serão cadastrados os itens solicitados e os itens de contrapartida financeira. 

Deverá ser indicado “Finep” no campo “Fonte” para itens solicitados ou a Instituição que 
está oferecendo a contrapartida financeira; 

• De acordo com o preenchimento desta aba/atividade, serão exigidos anexos mais adiante; 
• Não são permitidos itens com a mesma descrição em uma mesma rubrica. 
 

 
 
Observação: 
• As cotações das moedas estrangeiras consideradas para o edital são apresentadas na tela; 
• Caso algum item estrangeiro tenha sido cotado em outra moeda, deve-se incluí-lo como 

Dólar e deverá ser apresentada memória de cálculo para a conversão no campo de justifi-
cativas. 
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Observação: 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Orçamento” para todos os itens desta 

rubrica que deverá ser incluído como Anexo. 
 

 
Observação: 
• Deve-se escolher a moeda estrangeira e incluir o valor naquela moeda. O Sistema fará a 

conversão em Reais pela cotação prevista para o edital; 
• É obrigatória a apresentação da Declaração nos termos da Lei 14.791/2023; 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Proforma” para cada um dos itens desta 
rubrica. 
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Observação: 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Projeto Básico” para os itens desta rubrica 
do tipo “Complexas”; 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Projeto Resumido” para os itens desta 
rubrica do tipo “Isoladas e sem complexidade técnica”; 

 

 
Observação: 

• A descrição deve incluir ao menos o tipo de diária (Nacional e Importada), sua finalidade 
(exemplo: atividades de campo, participação em congressos); 

• Os valores unitários das diárias nacionais e internacionais deve seguir os valores praticados 
pela Finep e disponíveis na página http://www.finep.gov.br/images/area-para-clien-
tes/acompanhamento-financeiro/covenios/2025/19_02_2025_2_Diarias.pdf. 

 

 
Observação: 

• A descrição deve incluir ao menos o tipo de passagem (Nacional e Importada), sua finalidade 
(exemplo: atividades de campo, participação em congressos). 

 

http://www.finep.gov.br/images/area-para-clientes/acompanhamento-financeiro/covenios/2025/19_02_2025_2_Diarias.pdf
http://www.finep.gov.br/images/area-para-clientes/acompanhamento-financeiro/covenios/2025/19_02_2025_2_Diarias.pdf
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Observação: 

• Nessa rubrica, considera-se o valor total da contratação, incluindo salário e encargos. 

• Deve-se consultar o “Anexo 4: Tabela com Requisitos e Valores para Pagamento de Pessoa”, 
sendo importante incluir na descrição a categoria definida naquele anexo. 

• Note na imagem acima que o último item é um exemplo de contrapartida financeira. 
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Observação: 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Proforma” para todos os itens desta ru-
brica. 

 

 
Observação: 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Proposta Técnica Orçamentária” para os 
itens desta rubrica do tipo “Manutenção”; 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Orçamento” para os itens desta rubrica do 
tipo “Manutenção” cujo valor total seja maior ou igual a R$ 100.000,00; 
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Observação: 
• Caso sejam solicitadas despesas de importação, será calculado o valor limite, sendo permi-

tido solicitar qualquer valor menor ou igual ao apresentado; 
• O valor limite será calculado com base nos itens importados (Equipamentos Permanentes e 

Materiais de Consumo). 
 

 
Observação: 

• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Proposta Técnica Orçamentária” para os 

itens desta rubrica do tipo “Manutenção”; 
• Mais adiante será obrigatória a apresentação de “Orçamento” para os itens desta rubrica do 

tipo “Manutenção” cujo valor total seja maior ou igual a R$ 100.000,00; 
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Observação: 
• Caso sejam solicitadas Despesas Operacionais e Administrativas (DOA) / Despesas Operaci-

onais e Administrativas de Caráter Indivisível (DOACI), será calculado o valor exato das 
despesas não sendo possível solicitar valor diferente. 

 

 
Observação: 

• Deve-se consultar o “Anexo 3: Tabela com Tipos e Valores Básicos para Pagamento de Bol-
sas”, sendo importante incluir na descrição a categoria definida naquele anexo. 
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3.4. Atividade: Orçamento consolidado 
 

a. Aba “Orçamento Consolidado” 
 

 
Observação: 
• Neste campo, são consolidadas por participe e rubrica os valores de Contrapartida Financeira 

oferecida na proposta. 
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b. Aba “Exigências Documentais” 
 

 
 

 
Observação: 
• Caso haja alguma exigência documental ou de regulatória, deverá ser informado no primeiro 

campo quais são as exigências, podendo, mas não seno obrigatório, apresentar documento 
como anexo para comprovar o atendimento da exigência. 

• Caso não haja exigência, deve ser marcada a opção “O subprojeto não prevê a realização 
de nenhuma atividade que demande documentos para fins de atendimento das exigências 
legais acima listadas”. 
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3.5. Atividade: Anexos 
 

a. Aba “Anexos de Itens de Rubricas”: 
 

 
Observação: 

• Com base no preenchimento da Relação de Itens, o Sistema irá criar a lista de anexos obri-
gatórios, sendo necessário upload de um arquivo em cada linha da tabela. Caso seja neces-
sário, é possível incluir arquivos tipo Zip com mais de um arquivo; 

• Não é possível incluir linhas adicionais na tabela. Assim, caso haja algum documento exigido 
no edital que não seja solicitado na tabela, deverá ser incluído no campo de “Anexos Gerais” 
(citado a seguir) com tipo “Outros”. 
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b. Aba “Anexos Gerais”: 
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4. Consolidação da Proposta 
Usuário: Coordenador Geral da Proposta 
 

a. Aba “Parecer”: 
 

 
Observação: 

• Caso seja necessário ajustar alguma informação preenchida nas atividades anteriores, deve-
se marcar “Sim” e indicar o motivo de devolução. Neste caso, não será necessário preencher 
os demais campos da atividade e, ao finalizar, o preenchimento da proposta retornará para 
os Dados Gerais do Projeto. 

 
 

b. Aba “Revisão dos Dados Gerais do Projeto”: 
 
Observação: 
• Nesta aba, as informações preenchidas pelo Coordenador na Atividade 2, são resgatadas e 

poderão ser atualizadas/corrigidas. 
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c. Aba “Orçamento Consolidado”: 
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d. Aba “Cronograma Financeiro”: 
 

 
Observação: 
• Deve-se definir a quantidade de parcelas e os respectivos meses em que ocorrerão. As 

tabelas do Cronograma de Desembolso dos recursos Finep/Solicitados e das contrapartidas, 
serão atualizadas com base nessa informação. 
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5. Aprovação da Proposta  
Usuário: Representante Legal de todas as Instituições envolvidas 
 

 
Observação: 

• Essa atividade deverá ser executada uma vez para cada uma das Instituições (CNPJs) 
integrantes da proposta, considerando Proponente, Executor e Co-Executores; 

• Caso seja necessário ajustar alguma informação preenchida nas atividades anteriores, deve-
se marcar “Sim” e indicar o motivo de devolução. Neste caso, não será necessário preencher 
os demais campos da atividade; 

• Caso o Representante Legal da Instituição finalize esta atividade sem indicar necessidade de 

ajustes, ele não poderá solicitar ajustes posteriormente. 
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Observação: 
• Para envio de proposta os Representantes Legais deverão marcar as declarações 

apresentadas. 
 
 
IMPORTANTE: 
A proposta será enviada à Finep apenas após a aprovação pelos Representantes Legais de todas 
as Instituições envolvidas na proposta, ou seja, Proponente, Executor e eventuais Coexecutores. 
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É possível acompanhar o status de preenchimento e envio da proposta na Ficha do projeto: 

 


