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Guia Rapido para Acesso, Preenchimento e Envio de
Formulario

A Finep disponibilizou para este Edital uma ferramenta on-line para preenchimento e envio

eletrénico das propostas. Recomendamos que este Guia Rdpido seja lido previamente ao

preenchimento.
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Para o preenchimento do formuldrio deverdo ser utilizados, preferencialmente, os seguintes
navegadores:
— Mozilla Firefox

— Google Chrome

O acesso ao sistema é feito através de link disponivel no site da Finep
Ao acessar o formulario, o sistema apresentard uma tela de “Login”. Caso ainda ndo tenha uma
conta cadastrada, clique em “Na&o tenho conta”.

|
Login

Login (CNPJ ou CPF):*

[
Identificador:* [ ]
Senha* [

Chamada ou produto:* |Transferéﬂ[ia de Tecnologia do SGDC El

Esqueci minha senha...

Né&o tenho conta...

Insira as informagdes solicitadas para criar uma nova conta de acesso ao sistema.
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Criando nova conta

Passe 0 mouse sobre os campos para obter informagdes de preenchimento.

Login (CNPJ ou CPF):* [ ]
Nome ou Razédo Social:* [ ]
Identificador:* [meu_identiﬂcador ]
Email:* [ ]
Chamada ou produto:* |T-'ansfe|é‘1c a de Tecnologia do SGDC = |

Verificagao:

Clique no botdo “Incluir” e uma mensagem serd enviada ao e-mail informado contendo um link

para a conclusdao do processo.

Sua conta foi criada!

Para concluir o cadastro, acesse sua caixa de correio eletrénico e localize a mensagem de definigao de nova senha.

|
O link informado no e-mail da acesso a tela de definicdo de senha. Insira e confirme a senha

desejada.

Login {CMNPJ ou CPF):*

Identificador:™

Senha Nova:™® [ ]
Confirme a Senha Nova:* [ ]
Chamada ou produto:® | ransferéncia de Tecnologia do SGD(C 7 |

b

Sua nova senha foi definida!

Cliiue aiui iara se autenticar.
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Retorne a tela de “Login” e insira os dados relativos a conta criada.
Observagdo: caso o usuario esquega sua senha, basta clicar em “Esqueci minha senha” na tela
de “Login” e inserir os dados da conta. Um e-mail sera enviado ao enderego eletrénico

cadastrado contendo link para a redefini¢ao da senha.

3. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

3.1.Orientagdes Gerais

Para elaboracdo da proposta, devera ser preenchido o formuldrio relativo ao Edital de
Transferéncia de Tecnologia do SGDC - 01/2018 - (Tecnologia de cargas Uteis Opticas de
observacdo: Pacotes 1 e 2).

Em um menu flutuante do formuldrio estdo localizados os botdes para salvar, enviar, gerar PDF,

trocar senha e sair do sistema.

1. Empresa 4. Equipe Executora m 6. Cronograma de Desembolso 7. REPRESENTANTE(S) LE

1.1. Dados Bisicos Opgdes

CNPJ* 0

Nome Empresarial® 9

Sigla ou Nome Fantasia* e

Importante: E extremamente recomendavel que durante o preenchimento da proposta o
usuario realize recorrentemente a opera¢dao de salvar para prevenir a perda dos dados

digitados.

Os campos marcados com o identificador * sdo de preenchimento obrigatério. Para obter
instrucdes de preenchimento de cada campo, basta parar o ponteiro do mouse sobre o icone @
ao lado do titulo do campo.

Nome Empresarial * e
= IN5erir 0 NOMe Empresarial conforme consta no Contrato/Estatuto Social ou na Certiddo Simplificada da Junta Comercial (Maximo de 150 calacleres)J
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Ha uma restricdo de até 4.000 caracteres para o preenchimento dos campos texto. Em alguns

casos este limite pode ser inferior.

Campos que utilizam o recurso de auto completar:

Existem campos em que o sistema completa o que foi digitado, como “Natureza Juridica” e
“Atividade Econdmica Predominante”. O usudrio devera preencher ao menos trés caracteres e,
a partir dai, o campo serd completado pelo sistema. Nestes campos nao sera possivel digitar

outros valores que ndo os pré-determinados.

...... smica Predominante - @
(0] ]

20.11-8 - Fabricagdo de cloro e alcalis

20.12-6 - Fabricagdo de intermediarios para fertilizantes
20.13-4 - Fabricagdo de adubaos e fertilizantes
20.14-2 - Fabricagdo de gases industriais

20.19-3 - Fabricagdo de produtos quimicos inorganicos ndo especificados anteriormente

Campos com multiplos valores:

Estes campos aceitam que sejam inseridas vdrias linhas de informacgGes. Para iniciar o

s

preenchimento deste campo basta clicar no icone e aparecerd uma linha com o icone
Clicando neste icone os campos ficardo liberados para edi¢ao. Em seguida, os valores deverao
ser preenchidos, lembrando que os campos marcados com * sdo obrigatdrios. Apds a realizagdo
do preenchimento, o icone * devera ser clicado para confirmar a inser¢do da informagdo no
campo ou no icone para que ela seja desconsiderada. Importante lembrar que o icone para
inserir a informacdo ndo salvard os dados digitados no formulario, sendo necessario para isto

acionar a opg¢do “Salvar” do menu flutuante. Ver a sequéncia abaixo:

-

Sem itens

Descrigdo * Quantidade * Valor unitario *

Valor unitario *
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Quantidade * Valor unitirio *
>o-(>o(>o-(>cxx)=1
| 99999.00
Descrigio * Quantidade * Valor unitario *
# 30000000 99 999

Obs1: Quando for digitada uma informagdo ndao compativel com o campo, o quadro se torna

vermelho e fica impossibilitada a conclusdo da operagao.

Quantidade * Valor unitério *

Obs2: Caso exista alguma dificuldade para visualizagdo dos campos em fun¢do do navegador

utilizado, varie a largura das colunas posicionando o mouse nas linhas divisdrias.

3.2. Relagio de Atividades I

Atividade * Descrigio *

Visualizacdo do formuldrio em preenchimento/ enviado:

Na tela inicial de sele¢do dos formularios vigentes, clique no link “Clique aqui para visualizar
todas as suas propostas enviadas a FINEP”. Na tela de “Login”, selecione a chamada
“Transferéncia de Tecnologia do SGDC” para acessar o formuldrio preenchido e respectivo status

(“salvo” / “enviado”) e data do ultimo envio.

Observagdo: desconsiderar o link “Anexos” desta tela.
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Encerramento automatico de sessdo:

Por questdo de seguranca, o sistema encerra automaticamente o formulario aberto para edicdo
apds 10 minutos de inatividade, com perda dos dados ndo gravados.

3.2.Empresa
Na primeira aba serdo inseridas informacGes gerais para identificacdo e caracterizacdo da

empresa proponente, tais como CNPJ, nome, endereco, faturamento, linha de produtos, etc.

1. Empresa 3. Atividades 4. Equipe Executora m 6. Cronograma de Desembolso 7. REPRESENTA

1.1. Dados Baisicos

Opgoes
CNPJ* 0
) —

« Enwiar
Nome Empresarial® 0

P

# Trocar Senha

Sigla ou Nome Fantasia* 9

P .

Cidade/Estado Sede da Empresa* 9

( )

Registro na Junta Comercial ou no RCPJ* 0

)

Data de Constituigdo da Empresa* 0

1

Também hd a necessidade de informar os dados da pessoa de contato na empresa.
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Nome do Contato* 0

CPF do Contato™ 0

)

E-mail do Contato* 0

( J

Cargo na Empresa* 0

Telefone (DDD + n.° do telefone) do Contato® 0

( J

Importante: as comunicagées efetuadas diretamente a empresa durante o processo seletivo

do Edital serdo encaminhadas ao endereco de e-mail do contato.

Na sétima aba devem ser inseridos os dados do representante legal ou procurador para

assinatura do formulario.

3. Atividades 4. Equipe Executora m 6. Cronograma de Desembolso 7. REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS) OU PROCURADOR COM PODERES
Orientagdes de Preenchimento

Indicar nome, CPF, local, data e, apds a impresséo, o representante legal deve assinar o documento. Caso a Empresa necessite indicar um sequndo representante legal ou procurador, u

Deve ser enviada documentagao atualizada ou procuragdo especifica dos declarantes, caso necessario, de forma a comprovar os poderes para representagao.

As informagbes supracitadas sio expressio da verdade, sobre as quais me responsabilizo. O signatirio declara, ainda, estar ciente das sanges que poderdo Ihe ser impostas, de acordo

Nome* 9

o @

Local* 0

Data* 0
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3.3.Projeto
Nas abas 2, 3, 4, 5 e 6 serdo inseridas as informacdes relativas ao projeto propriamente dito que

a empresa pretende submeter.

2. Projeto 3. Atividades 4. Equipe Executora m 6. Cronograma de Desembolso 7. REPRESENT.

2.1. Titulo do Projeto* o

2.2. Local de Execugdo do Projeto™ e

2.3. Objetivo do Projeto® e

2.4. Resumo Publicivel* e

2.5. Histérico da Empresa com énfase em suas atividades de P&D * e

2.6 Histérico de projetos executados pela empresa relacionados ao tépico proposto

Atencdo: as abas “3. Atividades” e “4. Equipe Executora” possuem campos (“Prazo Total de
Execucdo do Projeto” e “Nome do Profissional” respectivamente) que serdo utilizados nas abas

“5. Itens” e “6. Cronograma de Desembolso”.

(i3]
Nas abas “5. Itens” e “6. Cronograma de Desembolso”, utilize o botao para atualizagdo dos
somatoérios. Na aba “6”, o mesmo botdo atualizard também o nimero de parcelas a partir do

prazo total de execugdo informado na aba “3”.
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4. ENVIO ELETRONICO DO FORMULARIO

O envio eletrénico do formulario podera ser realizado a qualquer momento depois que todos os
campos estiverem corretamente preenchidos. Para enviar basta clicar no botdao “Enviar” do
menu flutuante. Se o formulario ndo estiver pronto para envio o sistema indicara os campos que

ainda nao foram preenchidos ou possuem preenchimento incorreto.

Importante: apds preenchimento e envio eletronico do Formuldrio o sistema disponibilizara o
numero do protocolo de envio eletronico. Este niimero podera ser consultado no arquivo PDF

do formulario (vide item 5 deste documento) .

E possivel alterar o formulario depois de enviado, porém este devera ser reenviado até a data

limite publicada no Edital (item 11 do Edital). A via eletrénica, a via impressa e via enviada por

correio eletronico (em formato “.pdf’ para o e-mail ttsgdc@finep.gov.br) deverdo ser idénticas.

Devido a complexidade e volume das informagbes requeridas, recomenda-se o
preenchimento do formulario com consideravel antecedéncia em relacdo a data limite de

envio, para evitar transtornos.

5. GERAGAO DE ARQUIVO PDF
Existem duas alternativas para geragdo do arquivo PDF do formulario:
— Clicando no botdo “PDF” no menu flutuante do formulario.
— A partir da tela de visualizagdo do formulario em preenchimento / enviado (vide item

3.1 deste documento).

Apds o envio do formulario, o arquivo PDF gerado contera um recibo que indicard o nimero de
protocolo eletrénico, a data e a hora em que o usuario realizou o envio. A impressdo devera ser

providenciada a partir do arquivo gerado.

A Unica forma de preenchimento aceita sera por meio do formuldrio on-line - devendo ser

realizado o envio eletronico pelo proéprio sistema.
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