GOVERNO FEDERAL

PY MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO A El

INOVAGAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

Outras Orientagoes

Documentos fiscais e comprovacdo de despesas

1. Os documentos fiscais devem possuir identificacdo do nimero e do titulo do convénio, em
conformidade com a legislagdo aplicavel, de preferéncia na parte da frente.

2. Os documentos fiscais devem conter o atesto de recebimento do bem adquirido/servico
contratado.

3. Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome da convenente ou do executor, se for o caso,
conforme legislacdo aplicavel.

4. Os documentos devem ser mantidos em arquivo fisico ou digital e em boa ordem, no préprio local
em que forem contabilizados, de modo a estar a disposicdo para fiscalizagdo, conforme legislacdo
aplicavel.

5. A comprovacdo das despesas realizadas por meio de importacdo é feita através de contrato de
cambio e Invoice. (Ndo confundir com Proforma Invoice).

6. As despesas com diarias e passagens devem ser realizadas para membros da equipe executora do
convénio. Caso seja necessaria alguma alteracdo, deverad ser solicitada a area operacional da Finep
autorizagdo prévia. Tal solicitacdo deve ser feita no Portal do Cliente.

7. Todos os recibos de didrias devem ser assinados pelos beneficiados e devidamente identificados
com o numero do convénio.

8. Alnstituicdo devera exigir dos beneficiarios de passagens os recibos de embarque e devera guarda-
los junto a documentag¢do do convénio.

9. Nas comprovagdes efetuadas por DANFE, deverd ser incluida pelo fornecedor a identificacao
do ndimero ou titulo do convénio no campo “Dados Adicionais”.

10. Os formularios de Prestacdo de Contas devem ser obtidos diretamente do site da Finep, quando
da elaboragdao da mesma, evitando o uso de formularios desatualizados.

11. Toda a documentaco fiscal, inclusive os processos licitatérios e /ou cotagdo de pregos devera ser
mantida em arquivo fisico ou digital, em boa ordem, no préprio local em que foram contabilizados,
a disposicao dos érgdos de controle interno e externo, pelo prazo definido na legislacdo aplicavel
ao instrumento firmado, a saber:

a. Instrucdo Normativa STN n2 01/97: 5 (cinco) anos contados da data do julgamento das contas
da Finep, pelo Tribunal de Contas da Unido, relativas ao exercicio da concessao.

b. PI127/08 e IN CDFNDCT 01/10: 10 (dez) anos apds a aprovacdo da prestacdo de contas do
convénio ou termo de cooperacao.

Bens Adquiridos

1. Os bens adquiridos com recursos do convénio devem estar segurados e devidamente
patrimoniados pela instituicao.

2. Os bens adquiridos com recursos do convénio devem possuir Termos de Responsabilidade
atualizados e assinados.
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Os bens adquiridos com recursos do convénio devem ser registrados no patriménio da convenente
como “Bens de Terceiros — Financiadora de Estudos e Projetos”, ficando a mesma com a obrigacdo
de conserva-los e ndo aliena-los.

As solicitagdes de doagdo dos bens adquiridos com recursos do convénio sé podem ser feitas apds o
recebimento da carta de aprovacdo da prestacao de contas final emitida pela Finep. Antes disso os
equipamentos ndo podem integrar o patrimonio de outra instituicdo.

Caso haja a seguinte clausula abaixo no Termo do Convénio, os bens ja serdo incorporados, dese a
sua aquisicdo, ao patrimonio da entidade recebedora dos recursos, sem a necessidade de aguardar
a emissao da carta de aprovacao carta de aprovacdo da prestacdao de contas final emitida pela
Finep:

CLAUSULA DECIMA
BENS E SERVICOS

5. Os bens gerados ou adquiridos no ambito de projetos de estimulo a ciéncia, a tecnologia e
inovacdo serdo incorporados, desde sua aquisicdo, ao patriménio da entidade recebedora dos
recursos, observada a destinagdo prevista no Plano de Trabalho, conforme

disposto no artigo 13 da Lei n? 13.243/2016.

Procedimentos licitatdrios

Em todas as aquisi¢des efetuadas durante a execugdo do convénio, deve-se realizar um dos
seguintes procedimentos, a seguir descritos:

1.

Concorréncia, Tomada de Precos, Convite e Pregdo: ata do resultado do certame, atos de
adjudicacdo do objeto da licitagdo e da sua homologagao.

Registro de Precos: ata do resultado do certame (validade n3o superior a um ano) e homologacao.

Dispensa e Inexigibilidade: pareceres técnicos e/ou juridicos emitidos com justificativa valida e com
embasamento legal.

CotacGes de precos: comprovar a realizacdo de cotacdo prévia a mesma época e para 0 mesmo
bem/servico e, no caso de existirem menos de trés, comprovacgao que ao menos trés fornecedores
foram consultados.

As adjudicacdes e homologac¢Oes devem ser feitas pela autoridade competente.

Os limites a partir do qual o procedimento licitatdrio se torna obrigatério em periodo anterior ao
Decreto n2 9.412 de 18 de junho de 2018 s3o: RS 8.000,00 para compras e servicos e RS 15.000,00
para obras e servicos de engenharia e devem ser calculados por sub- elemento de despesas e por
ano (exercicio financeiro). Nao é permitido o fracionamento de despesas. Em periodo posterior, os
valores serdo os definidos na lei de licitagdes 14.133/21 e suas atualiza¢des.
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As despesas devem ser feitas em conformidade com o principio da impessoalidade,
economicidade, moralidade e economicidade.

E vedada a pratica de reembolso de despesas, salvo previsto na legislagdo aplicavel.

Os casos de Dispensa previstos no inciso lll e seguintes do art. 24, da Lei n? 14.133,21 ou
Inexigibilidade de licitagdo devem ser precedidos de parecer técnico, parecer juridico, ratificacdo
da autoridade méxima da institui¢cdo e publicacdo no D.O.U. E obrigatéria a justificativa do prego.

As publicacdes de dispensa de licitagcdo ou inexigibilidade devem possuir as seguintes informacdes:
a. numero do convénio Finep;

b. valor em moeda nacional do bem;

c. descricdo do bem;

d. dispositivos legais; e

e. nome do fornecedor.

E vedada a realizacdo de licitagdo cujo objeto inclua bens e servicos sem similaridade ou de marcas,
caracteristicas e especificacdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel.
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DOACI

1. Os recursos referentes as Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel - DOACI
podem ser transferidos da conta especifica do convénio, de forma proporcional ao desembolso de
recursos do convénio, e creditados na conta corrente do convenente.

2. Nenhum recurso do convénio, incluindo o da DOACI, pode ser utilizado para remunerar quaisquer
dos participes.

Obras e equipamentos

1. Todas asobrasem andamento e as ja realizadas devem ter placa indicativa contendo o nome da
Finep, entre outros dados.

2. Todos os equipamentos/materiais permanentes adquiridos deverdo ter plaqueta com a
indicagao do numero patrimonial e o nome da Finep.

Outros

1. O Plano de Trabalho, bem como sua “Rela¢do de Itens Apoiados”, deve ser cumprido e
alteracOes necessarias autorizadas previamente pela Finep.

2. Osrecursos mantidos na conta corrente do convénio deverao estar aplicados, respeitando a
legislagao aplicavel.

3. Nao é permitido fazer pagamentos com custos de emissdo de boleto bancario, juros e multa por
atraso nos pagamentos.
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