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FAQ — PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES

Esta é um FAQ (Perguntas e Respostas Frequentes) sobre Prestacdo de Contas (PC) do
instrumento contratual ndo-reembolsavel denominado FINEP 2030 EMPRESARIAL, no qual
vocé podera esclarecer duvidas inerentes ao tema.

Além de contextualizar brevemente todas as etapas que envolvem a comprovacdo de execugao
do projeto, fornecemos as perguntas e respostas divididas por secdes de modo a possibilitar
um entendimento amplo e dirimir eventuais duvidas.

CONTEXTUALIZACAO

A comprovacdo de execucdo do projeto na Finep é dividida em duas partes: comprovagao
técnica e comprovacao financeira. Sua apresentacao a Finep devera ocorrer por meio de dois
documentos distintos: RELATORIO TECNICO (RT) e PRESTACAO DE CONTAS (PC). Estes
documentos podem ser parciais (RTP e PCP) e finais (RTF e PCF).

O RTP e PCP devem ser aprovados pela Finep em um valor igual ou superior a 80% dos valores
repassados anteriormente para que as parcelas subsequentes a primeira sejam liberadas.

O aporte de contrapartida deverd ser comprovado em conformidade com o plano de trabalho
aprovado.

O projeto s6 poderd ser considerado encerrado, apds aprovacao do RTF e a PCF pela Finep.

No caso de n3o aprovagdo de RTF e/ou PCF, a empresa receberd uma notificacdo para sanear
as impropriedades/irregularidades e/ou providenciar a devolugdo dos recursos.

As informac0Oes referentes a documentacdo solicitada na prestacdo de contas podem ser en-
contradas no site da Finep (finep.gov.br), na secdo “Acompanhamento Financeiro”.
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FAQ — PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES

Liberacao

PERGUNTA 1: O que é necessdrio fazer para recebimento das préximas parcelas do projeto
(22 parcela em diante)?

RESPOSTA: Baixar no site da Finep (finep.gov.br), na se¢do “Acompanhamento Financeiro”; a
planilha de Prestacdo de Contas, preenché-la, imprimir somente as paginas que contenham
informacbes escritas (ou seja, ndo imprimir paginas em branco), colher a assinatura do
representante legal. Também faz-se necessario o envio do relatério técnico relativo ao mesmo
periodo de prestacdo de contas e um oficio solicitando a liberacdo da préxima parcela. Os
documentos deverdo ser enviados pelo correio ou entregues no Protocolo da FINEP (Praia do
Flamengo 200, 12 Andar — CEP: 22.210-901), onde receberdo um numero de protocolo.
Documentos natos digitais, agueles que possuem assinatura digital, ndo precisam ser enviados
em versdo fisica, devendo ser encaminhados para o email cp_protocolo@finep.gov.br. Demais
condicionantes contratuais de liberacdo de recursos também deverdo ser atendidas.

PERGUNTA 2 - Concluida a liberagao de todas as parcelas, até quando o saldo do recurso pode
ser utilizado?

RESPOSTA: A execucdo dos recursos liberados pela FINEP e de contrapartida podera ser
realizada (pagamento das despesas) até a data estabelecida como Prazo de Utilizacdo dos
Recursos - PUR. Excepcionalmente, podem ser aceitas despesas cujo pagamento tenha ocorrido
apods o PUR, desde que o fato gerador (data da nota fiscal) tenha ocorrido dentro do periodo de
execucdo do contrato.

PERGUNTA 3: E necessario aguardar a data prevista no cronograma ou posso solicitar a
liberagao da préxima parcela antes?

RESPOSTA: A partir de 80% de utilizacdo dos recursos Finep liberados, bem como da
contrapartida prevista no cronograma, ja é possivel o envio da prestacao de contas, assim como
o relatério técnico, no intuito de receber a proxima parcela.

Alteracoes e remanejamento

PERGUNTA 4: Qual o procedimento adequado para alteracio na Equipe Executora
(substituicdo/desligamento)?

RESPOSTA: Apds a assinatura do contrato, havendo necessidade de alteracdo da equipe
executora, a mesma devera ser formalmente encaminhada e aprovada pela FINEP, mais
precisamente, pela Area Operacional. A solicitacdo deverd conter minimamente: nome, CPF,
funcdo desempenhada no projeto, periodo de contrata¢do, curriculum vitae e justificativas da
alteracao.
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PERGUNTA 5: Prestagao de Conta e pedido de remanejamento podem ser enviados juntos?
RESPOSTA: N3do. A empresa deve encaminhar oficios separados identificando em cada um o
nuimero do contrato e o assunto (remanejamento financeiro, presta¢cdo de contas parcial ou
final, relatério técnico parcial ou final, solicitacdo de liberacdo). O remanejamento financeiro é
composto da planilha de remanejamento e oficio com as justificativas para as alteragdes
solicitadas.

PERGUNTA 6: E quando ha um pedido de remanejamento financeiro ao mesmo tempo em
que estd sendo encaminhada a prestacao de contas?

RESPOSTA: Embora ndo haja impeditivo para realizar a analise das duas atividades ao mesmo
tempo, cabe ressaltar que os remanejamentos financeiros devem anteceder a realizagdao das
despesas e, portanto, anteceder a elaboracdo da prestacdo de contas.

PERGUNTA 7: Como funciona o remanejamento financeiro? O que devo enviar?

RESPOSTA: O remanejamento financeiro tem como finalidade a altera¢cdo do orcamento entre
as rubricas, bem como a inclusdo, exclusdo e alteracdo dos itens de dispéndio previstos na
relacdo de itens apoiados. Para efetivacdo do pedido de remanejamento, a empresa deve
encaminhar o formulario de remanejamento, devidamente preenchido e assinado por
responsavel. Adicionalmente, deve ser encaminhado oficio detalhando as justificativas para as
alteracdes solicitadas. Estes serdo analisados pela area técnica competente e, em seguida, pela
unidade de prestacao de contas. Por fim, cabe ressaltar que o remanejamento financeiro devera
ser solicitado previamente a execucdo dos dispéndios e alteracdes postulados, sob o risco de
glosa dos mesmos.

Contrapartida

PERGUNTA 8: Como ocorre a prestacao de contas da contrapartida?
Os recursos de contrapartida fazem parte da prestacdo de contas a ser enviada a Finep, devendo
ser demonstrados através dos formularios padrao disponibilizados no site da Finep.

PERGUNTA 9: E possivel colocar na contrapartida uma remuneragido para o dono da empresa
responsavel pelo projeto?

RESPOSTA: Aremuneracdo de sécios so é aplicavel aos casos em que o sécio participa
diretamente do projeto e sé podera ser prevista e comprovada com recursos de contrapartida.

Conta Corrente e Extratos Bancarios

PERGUNTA 10: Qual o procedimento para alteragdo da conta bancaria especifica para
movimento dos recursos liberados pela FINEP?
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RESPOSTA: O Ordenador de despesas precisa encaminhar um oficio informando o nimero e
nome da agéncia e o niumero da conta corrente com digito. O analista financeiro processara as
alteragdes no sistema da FINEP.

PERGUNTA 11: Preciso de uma conta corrente especifica para movimentag¢ao dos recursos
Finep?
RESPOSTA: Sim, a empresa deve movimentar os recursos da Finep em conta especifica para tal.

PERGUNTA 12: Preciso de uma conta corrente especifica para movimentag¢do da
contrapartida?
RESPOSTA: Nao.

PERGUNTA 13: Devo realizar a aplicagao financeira dos recursos Finep?

RESPOSTA: Sim, é obrigatdria a aplicacdo financeira do saldo dos recursos, enquanto estes ndo
estiverem sendo utilizados. A aplicacdo devera se dar em instrumento de renda fixa atrelado a
Selic.

PERGUNTA 14: Posso incorrer em taxas bancarias com os recursos Finep? E com recursos da
contrapartida?

RESPOSTA: Serdo aceitas as taxas bancarias que sejam essenciais para a manutencdo da conta
corrente, seja de recursos Finep ou de contrapartida.

Execucao Financeira

PERGUNTA 15: No caso da demissao de um funciondrio da empresa participante do projeto,
quais despesas sao cobertas pela Finep?

RESPOSTA: A FINEP aceitara as despesas com as respectivas rescisdes desde que o funciondrio
conste na relacdao da equipe executora do projeto previamente aprovada pela FINEP e na
proporcdo do respectivo tempo de participacdo do funcionario no projeto.

PERGUNTA 16: Posso pagar meus funciondrios com recursos de outra conta da empresa e
depois realizar reembolso das despesas através dos recursos da conta exclusiva da Finep?
RESPOSTA: Sim, é possivel.

PERGUNTA 17: Uma vez utilizado a totalidade dos recursos da conta exclusiva, posso realizar
pagamentos através de outra conta e depois realizar reembolso quando do recebimento da
préxima parcela?

RESPOSTA: Sim, devendo ser realizada a guarda da documentacdo fiscal correspondente e
comprovante de pagamento bancario.

PERGUNTA 18: Quais sao as datas de aceitacao de despesas de meu projeto?
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RESPOSTA: Os dispéndios com recursos Finep sdo aceitos da data de assinatura do contrato
até o prazo de execucao fisico-financeira. Os dispéndios com recursos de contrapartida
também sdo aceitos até o prazo de execucao fisico-financeira, sendo a data inicial de
aceitacdo conforme instrumento contratual. Os dispéndios sdo reconhecidos conforme data
de pagamento. Excepcionalmente, é possivel a aceitacdo de dispéndio com data de
pagamento apds o prazo de execucdo, desde que a competéncia do mesmo (emissdo da nota
fiscal) tenha se dado dentro do prazo.

PERGUNTA 19: O que sdo as glosas?

RESPOSTA: As glosas sdao as despesas apresentadas pela empresa, que foram reprovadas na
prestacdo de contas. Os principais motivos para glosa de dispéndios é a realizacdo de despesas
ndo previstas, despesas fora do prazo, ou outros casos em desconformidade com a legislacdo
aplicavel.

Prestacao de Contas

PERGUNTA 20: Devo realizar o envio dos extratos de conta corrente e de aplicagdo financeira
dos recursos Finep em conjunto com a presta¢ao de contas?

RESPOSTA: Juntamente com a prestacdo de contas, deve-se realizar o envio dos extratos de
conta corrente e de aplicacdo financeira dos recursos.

PERGUNTA 21: Quem pode assinar a prestacdo de contas financeira do Finep 2030
Empresarial?
RESPOSTA: Apenas o ordenador de despesas ou dirigentes da instituicdo, devidamente
cadastrados.

PERGUNTA 22: Posso alterar alguma férmula dos formuldrios de prestacdao de contas ou de
remanejamento financeiro?

RESPOSTA: Nao se deve alterar nenhuma férmula nos formuldrios de prestacao de contas ou de
remanejamento financeiro da Finep. Também nao é permitido alterar ou excluir linhas ou
colunas do formulario.

PERGUNTA 23: Qual o prazo para envio de prestagao de conta final?

RESPOSTA: O prazo para envio de prestagao de contas final deve ser verificado em cada
instrumento contratual. Em geral, este é de 60 (sessenta) dias apds o término do prazo de
execucdo do projeto.

PERGUNTA 24: Devo realizar a devolu¢do do saldo remanescente em conta? Qual o prazo?
RESPOSTA: A empresa deve obrigatoriamente realizar a devolugdo do saldo remanescente,
sendo o prazo para devolugdo de 30 (trinta) dias apds o prazo de execugdo do projeto.

As instrucGes para devolugdo de recursos deverdo ser verificadas via contato com a Finep.
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PERGUNTA 25: Qual a documenta¢ao comprobatdria de salario a ser apresentada no caso dos
sdcios da empresa, responsaveis pelo projeto?
RESPOSTA: A documentacdo utilizada deve ser preferencialmente o recibo de pré-labore ou
contracheques, dependendo do caso. No entanto, os documentos sé devem ser enviados a

Finep quando solicitados ou disponibilizados para analise nas visitas de fiscalizacao.

PERGUNTA 26: Qual a documentacdo obrigatdria na aquisi¢ao de bens e servigos importados?
RESPOSTA: No caso de aquisicoes de bens e servigos importados, a documentacgdo subjacente
é a Invoice e o contrato de cambio.

PERGUNTA 27: Como devo manter a documentag¢ao do contrato?

Toda a documentacao fiscal, devera ser mantida conforme estipulado em contrato.

www.finep.gov.br

Rio de Janeiro

Ventura Corporate Towers

Av. Republica do Chile, 330
Torre Oeste — 10°-12° e
150-17° andares — Centro
20031-170 - Rio de Janeiro — RJ
t. (21) 2555 0330

Sao Paulo

JK Financial Center

Av. Presidente Juscelino
Kubitschek, 510 - 9° Andar
Itaim Bibi

04543-000 — S&o Paulo — SP
t. (11) 3847 0300

Brasilia

Ed. Santos Dumont
SHIS, QI 1 - Conjunto B
Bloco D - 1° Subsolo
Lago Sul

71605-190 — Brasilia — DF
t. (61) 3035 7150

SAC :: (21) 2555 0555 :: sac@finep.gov.br || Ouvidoria :: (21) 2557 2414 :: ouvidoria@finep.gov.br

Fortaleza

Rua Costa Barros, 915

80 andar, Sala 801

Centro

60160-280 — Fortaleza — CE
t. (85) 99198-1626

Floriandpolis

Parque Tec Alfa — Ed. Celta
Rod. José Carlos Dauh, 600

(SC - 401 - Km 01) - Jodo Paulo
88030-000 - Floriandpolis — SC
t. (21) 99560 3119

Belém

Avenida Perimetral da Ciéncia
Km 01 — Guamad

Unidade 305

Espago Empreendedor do PCT
66075-750 — Belém — PA

t. (91) 98415 6704



